Hurtigtaster i Word

Her ser du en oversikt over hurtigtastene på tastaturet. Marker ord, deler av teksten eller hele teksten nedenfor og prøv deg fram. 

	CTRL + C
	Kopier merket tekst

	CTRL + V
	Limer inn kopiert tekst

	CTRL + U
	Understreker markert tekst

	CTRL + F
	Feter ut markert tekst

	CTRL + N
	Åpner et nytt, tomt dokument

	CTRL + S
	Lagrer dokumentet

	CTRL+1
	Angir enkel linjeavstand

	CTRL+2
	Angir dobbel linjeavstand

	CTRL+5
	Angir linjeavstand på 1,5

	Delete
	Sletter et tegn til høyre for markøren

	Backspace
	Sletter et tegn til venstre for markøren





Anna, Martin og Isi
[bookmark: _GoBack]Anna og Martin er to gode venner som bor på Sollia. De går på Sollia skole sammen med alle klassekameratene sine. I første klasse hadde Anne og Martin en helt spesiell venn. Hun het Isi og var en merkelig, liten jordboer. Hvis noen lurte på hva slags skapning hun var, trakk hun bare på de små skuldrene sine og sa – Jeg er det du vil at jeg skal være. Aller best likte Isi å gjemme seg, slik at ingen kunne finne henne og nest best likte hun is. Is, is i bøttevis. Is med vanilje og is med sjokolade. Is med banan og is med marmelade … Mmm! Det var så vanskelig å bestemme seg for favoritt smaken. Men én ting var Isi veldig bestemt på: Hun forlater aldri første klasse. 
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